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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
ISTITUTO COMPRENSIVO  “MARGHERITA HACK” 

VIA CROCE ROSSA N. 4 – 20097 -  SAN DONATO MILANESE 

COD. MECC. MIIC8FB00P – C.F.: 97667080150 

TEL 025231684 – FAX 0255600141 
e-mail:MIIC8FB00P@istruzione.it - e-mail PEC:MIIC8FB00P@PEC.istruzione.it 

sito web: www.icsmargheritahacksandonatomi.gov.it 

          

CIG:ZAF20CB744 

Codice Univoco Ufficio:UF3XK7 

 Al Sito web della Scuola 

 All’Albo  

 Agli Atti 

 

Bando di gara per il conferimento di incarico ad agenzia formativa per lo svolgimento di corsi di lingua inglese in orario 

extracurricolare per la scuola primaria a.s. 2017/2018 nell’ambito del progetto “INGLE-SANDO  - L’Inglese Giocando”  

 

TRATTASI D’APPALTO DI SERVIZI 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto l’art. 21 della Legge n. 59 del 15 marzo 1997, che riconosce personalità giuridica a tutte le istituzioni scolastiche e ne stabilisce 

          l’autonomia, quale garanzia di libertà d’insegnamento e pluralismo culturale; 

Visto il Decreto del Presidente della Repubblica n. 268/2007, di modifica del D.P.R. 567/96 che disciplina le iniziative 

          complementari e le attività integrative nelle istituzioni scolastiche;  

Visto il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44 regolamento concernente istruzioni generali sulla gestione amministrativo- 

          contabile delle istituzioni scolastiche; 

Visto i progetti inseriti nel piano triennale dell’offerta formativa 2016-2019; 

Considerato che si rende necessario procedere all’individuazione di un’agenzia formativa cui conferire l’incarico per lo svolgimento 

       del progetto; 

 

INDICE 

Una procedura comparativa per l’individuazione di un Agenzia Formativa di comprovata qualificazione professionale per prestazione 

professionale non continuativa, finalizzata alla realizzazione di corsi di lingua inglese in orario extracurricolare per l’anno scolastico 

2017-2018 nell’ambito del progetto “INGLESANDO – L’Inglese Giocando ”. 

1 -  ENTE APPALTANTE: Istituto Comprensivo Statale “Margherita Hack” via Croce Rossa, 4  

                                                San Donato Milanese 

2 -  OGGETTO: selezione per il conferimento di incarico ad una Agenzia Formativa  per la realizzazione del progetto “Inglesando – 

       L’inglese giocando” rivolto a tutti gli alunni della scuola primaria S. D’Acquisto di via Europa   – San Donato Milanese, dal 

       mese di dicembre  2017 con esclusione del periodo di sospensione dell’attività didattica. 

       Il progetto prevede 10 lezioni settimanali di 60 minuti, 19 incontri per gruppo  – Tot. 190 lezioni corrispondenti a 190 ore dalle 

       ore 16,30 alle 17,30 dal lunedì al venerdì. (2 gruppi ogni ora) 

       L’incaricato dovrà attenersi alle norme dettate dall’Istituto Comprensivo Statale “Margherita Hack” .   

       L’agenzia dovrà provvedere a selezionare gli alunni interessati e a suddividerli in gruppi omogenei per fasce di livello (e di età). 

       In caso di diminuzione del numero degli allievi di un gruppo al di sotto delle 12 unità, tali alunni andranno a confluire in gruppi 

       di fascia di livello simile. 

       L’agenzia fornirà supplenti per l’eventuale sostituzione di docenti impossibilitati per malattia. 

       Le lezioni si svolgeranno, come già indicato, dal lunedì al venerdì dalle 16,30 alle 17,30, con due docenti impegnati con due  

       docenti  impegnati con due gruppi di allievi in modo da garantire 10 lezioni settimanali. 

                                                                                                                            

  

3 - REQUISITI PREVISTI  

 Titolo di studio degli esperti attestante la formazione di livello universitario 

 Comprovate esperienze professionali di settore 

 Collaborazioni con Enti Artistici riconosciuti e con associazioni culturali 

 Comprovate esperienze didattiche 

L’incarico sarà svolto nei locali dell’Istituto e le modalità sono nella piena disponibilità esecutiva del prestatore d’opera 

intellettuale. I soggetti interessati dovranno inoltre dichiarare: 
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 Idoneità fisica all’impiego; 

 Godimento dei diritti inerenti l’elettorato politico attivo; 

 Non aver riportato condanne penali né procedimenti penali in corso; 

 non  avere condanne per taluno dei reati di cui agli articoli 600-bis, 600-ter, 600- quater, 600 quinquies e 309-undecies del 

codice penale, ovvero di non essere destinatario di sanzioni interdittive all’esercizio di attività che comportino contatti 

diretti e regolari con minori; 

 insussistenza di situazioni anche potenziali, di conflitto d’interesse; 

 

4 -  REQUISITI AGENZIA:  

a) almeno 5 anni in attività di formazione di ragazzi della fascia 5/10 anni; 

b) essere centro autorizzato per il sostenimento degli esami Cambridge English e per il rilascio delle relative certificazioni, 

c) essere in possesso dell’accreditamento come Agenzia Formativa rilasciato dalla Regione Lombardia; 

d) avere alle proprie dipendenze, ai fini dell’espletamento del contratto, docenti di madre lingua inglese o in possesso di 

adeguata qualifica per l’insegnamento della lingua inglese (es. TOEFL o IELTS) e formazione di livello universitario, 

e) essere disponibili a organizzare il sostenimento degli esami di certificazione nella sede scolastica di via Europa; 

l’incarico sarà svolto nei locali della scuola primaria S. D’Acquisto di via Europa, secondo il calendario approntato dal Dirigente 

Scolastico o dai docenti referenti del progetto. 

5 -   PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE: compilazione della graduatoria: la graduatoria sarà compilata dall’apposita 

       commissione e a suo insindacabile giudizio. 

       L’incarico sarà conferito all’agenzia che fornirà i nominativi  e i CC. VV. degli esperti valutati, sulla scorta dei criteri valutati, 

       come sopra formulati, avrà conseguito il punteggio più elevato (graduatoria). 

6 -  LUOGO ESECUZIONE: l’incarico sarà svolto nei locali della scuola primaria S. D’Acquisto di via Europa, secondo il  

      calendario approntato dal Dirigente Scolastico o dai docenti referenti del progetto. 

7 -  DOCUMENTAZIONE: nella domanda di partecipazione alla selezione (allegato 1), in carta semplice e indirizzata al Dirigente  

      Scolastico dell’istituto, le ditte devono dichiarare il possesso dei requisiti indicati al punto 3, allegare i CC.VV. che 

      dimostrino l’adeguatezza delle competenze in rapporto agli obiettivi formativi del progetto, nonché il possesso dei titoli  

      di cui al punto 10. Dovranno essere presentate le dichiarazioni previste.( Allegati 2-3-4) 

8 -  TERMINE ED INDIRIZZO PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA: le offerte dovranno pervenire, con 

       consegna a mano, a pena l’esclusione, entro le ore 12.00 del giorno 01 dicembre 2017, in busta chiusa con la dicitura “Bando 

       Inglesando” presso Istituto Comprensivo Statale “Margherita Hack” – via Croce Rossa, 4 San Donato Milanese; 

9 -  MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DELLA GARA: vedere “criteri”. 

10 -  TRATTAMENTO ECONOMICO: 

Importo orario lordo di € 44,00  comprensivo delle ritenute e dei contributi dovuti secondo la normativa vigente.  

 La corresponsione del compenso avverrà in un’unica soluzione, dopo la prestazione, al termine del corso, previa 

presentazione di fattura elettronica o ricevuta se trattasi di lavoratore occasionale solo dopo che il Comune  di San Donato 

Milanese erogherà il relativo contributo.  

11 -  CRITERI DI AGGIUDICAZIONE: accesso ad una graduatoria con punteggio come di seguito specificato: 

 

 

 

 

A. Criteri per la selezione degli Esperti Esterni e relativi punteggi 
(elementi qualitativi) 

 
AUTOVALUTAZIONE 

(Verifica Scuola) 

Titolo di Studio/Professionale e di Formazione Valutazione Punteggio max  

Diploma (5 pt) o Laurea conseguita in Paese 

Anglofono (10 pt)  

Si valuta un solo titolo 10 pt  

Possesso di certificazioni attestanti competenze 

nell’insegnamento della lingua inglese 

N° 1 certificazione = 5 pt 10 pt  

Competenze Professionali Valutazione Punteggio max  

Esperienza di docenza in Corsi di preparazione 

alla certificazione europea della Lingua Inglese 

(Trinity – FCE Cambrige – PET Cambrige) 

N. 1 esperienza      = 2 pt 10 pt  

Attività di docenza per l’insegnamento Inglese 

in Istituti Scolastici 

N. 1 a.s.                  = 2 pt 10 pt  

Attività di docenza in progetti formativi 

realizzati nella scuola primaria della durata non 

inferiore alle 30 ore 

N. 1 attività            = 3 pt 30 pt  

Esperienze pregresse di collaborazione con 

l’Istituto valutate positivamente 

 5 pt  
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11 – ALTRE INFORMAZIONI 

 la partecipazione alla gara non vincola l’amministrazione appaltante che avrà facoltà, a proprio insindacabile giudizio, di 

non procedere all’aggiudicazione senza che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei concorrenti; 

 l’inosservanza anche di una sola modalità di redazione comporterà l’esclusione dalla gara; 

 saranno pure escluse le domande pervenute oltre il termine indicato; 

 le domande presentate non possono essere ritirate o sostituite; 

 l’aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola domanda valida; 

 nel caso di mancata stipulazione del contratto con l’agenzia risultata aggiudicatrice, l’Amministrazione potrà aggiudicare il 

servizio al concorrente che segue in graduatoria; 

 nessun compenso verrà riconosciuto ai concorrenti per le spese sostenute per la compilazione dell’offerta; 

 In caso di sospensione totale o parziale verranno pagate solo le attività effettivamente svolte e in caso di sospensione del 

corso nulla sarà imputato a questa Istituzione Scolastica. 

12 – TRACCIABILITA’ DEI FLUSSIFINANZIARI (ex L136/10 e successive modifiche) 

L’aggiudicatario si impegna a dare immediata comunicazione all’ufficio competente dell’eventuale inadempimento della 

propria controparte agli obblighi di tracciabilità finanziaria. Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli 

altri strumenti idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni costituisce causa di risoluzione del contratto ai sensi 

dell’art. 3 comma 9 bis della legge 13/08/2010 n. 136 e successive modifiche. 

13 – PUBBLICAZIONE DEL BANDO 

Il presente bando è pubblicato all’Albo di questa Istituzione Scolastica e sul sito web, all’indirizzo 

http://www.icsmargheritahacksandonatomi.gov.it 

 

 

 

All.1) domanda di partecipazione 

All.2) scheda esperto esterno 

All.3) tabella di valutazione 

All.4) patto di integrità 

 

 

 

 

F.to Il Dirigente Scolastico 

               (Prof. Carlo Massaro) 

                   Firma autografa omessa ai sensi del D. lgs 39/1993 art. 3 c.2 
 
 
 
 
 

Progetto Valutazione Punteggio max  

Progetto da stilare con i seguenti obiettivi: 

1) Comprendere e produrre messaggi orali di 

carattere generale, finalizzati ad usi diversi, 

sapendone cogliere la situazione, l’argomento e 

gli elementi fondamentali del discorso. 

2) Acquisire competenze orali che rafforzino la 

capacità di interagire in lingua inglese. 

3) Interagire con i compagni in situazioni di 

gioco rafforzando frasi ed espressioni 

memorizzate. 

  

 

20 pt 

 

Ditta: almeno 5anni di attività nella formazione 

di ragazzi della fascia di età 5/10 anni 
almeno 5 anni 12 pt  

TOTALE  
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 (ALL. 1)  

 

       AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
       ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  
       “MARGHERITA HACK” 
       Via Croce Rossa, 4 
       20097 SAN DONATO MILANESE 
 
 

OGGETTO: Domanda di partecipazione al Bando per l’individuazione di un Agenzia Formativa cui 
conferire l’incarico per la realizzazione del Progetto “Inglesando – l’inglese giocando”  

 

Il sottoscritto______________________________________________ C.F. ______________________  

Nato a _________________________________________ (Prov _____) il _______________________  

Residente a _________________________via ________________________n° ____ C.A.P. ________  

Telefono ___________________ cell. ______________________  

e-mail________________________________________________  

Chiede 
di partecipare alla selezione per la realizzazione del progetto in oggetto in qualità di agenzia formativa per il 
progetto “Inglesando – l’inglese giocando”:  
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso 
di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue:  
di essere cittadino Italiano  

di godere dei diritti politici  

di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti  

    (precisare)_____________________________________________________________________.  

di essere disponibile a svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario predisposto dal Referente 
     del Progetto assicurando altresì la propria presenza negli incontri propedeutici all’inizio delle attività e 
     nelle manifestazioni conclusive del Progetto. 
 Inesistenza di cause di non conferibilità dell’incarico 
 
Allegati: Curriculum-vitae degli esperti 
Scheda esperto esterno - documento  
Altra documentazione utile (precisare)  
1. ________________________________________________________________________________  
2. ________________________________________________________________________________  
3. ________________________________________________________________________________  
4. ________________________________________________________________________________  
5. ________________________________________________________________________________  
6. ________________________________________________________________________________  
 
Data __________________  

Firma _________________________________ 
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(ALL. 2)  

SCHEDA ESPERTO ESTERNO 

Dati anagrafici:  
Cognome: ______________________________ Nome _____________________________ nato/a il _______________ 
a ____________________________________ (____) residente a ____________________________ (____) in via 
_________________________________ Cap. __________ Tel. Fisso ____________________ Tel. Cell. 
______________________ C.F. _____________________________ e-mail __________________________________  
Il sottoscritto, consapevole delle responsabilità e delle pene stabilite dalla legge per false attestazioni e mendaci 
dichiarazioni,  
dichiara sotto la propria responsabilità  
di essere dipendente da altra Amministrazione Statale:1 _______________________  
1 Specificare quale. In ottemperanza al D. Leg.vo 165/01 è necessaria l’autorizzazione preventiva dell’Ente 
di appartenenza per il conferimento dell’incarico. Consegnare ultimo cedolino di stipendio.  
_______________________________________________________________________  
di NON essere dipendente da altra Amministrazione Statale;  
di essere lavoratore autonomo/libero professionista in possesso di partita IVA n° 
___________________________________ e di rilasciare regolare fattura;  
di essere iscritto alla cassa di previdenza del competente ordine professionale e di emettere fattura con addebito 
del 2% a titolo di contributo integrativo.  

di essere iscritto alla gestione separata dell’INPS (ex Legge 335/95) e di emettere fattura con addebito a titolo di 
rivalsa del 4%.  
 
di svolgere una prestazione occasionale soggetta a ritenuta d’acconto (20%).  
Dichiara inoltre che, alla data del ___________ sommando i compensi per lavoro autonomo occasionale percepiti da 
tutti i committenti nell’anno corrente, al netto di eventuali costi:  
ha superato il limite annuo lordo di € 5.000,00  

non ha superato il limite annuo lordo di € 5.000,00 ed ha raggiunto il reddito annuo lordo di € 
__________________.  
 
che l’attività svolta è una collaborazione coordinata e continuativa a progetto con iscrizione alla gestione 
separata INPS di cui all’art. 2, c. 26, l. 08/08/95, n° 335 .  
di avere svolto la prestazione in nome e conto della Ditta sotto indicata alla quale dovrà essere corrisposto il 
compenso.  
 
Ragione Sociale: ______________________________________ Sede legale_________________________________ 
C.F./P.I. __________________ Tel. ___________________________  
 
***********************************************************************************  
 
Modalità di pagamento:  

C bancario o postale intestato a: …………………….……………..…………. con il seguente CODICE IBAN ( 27 
caratteri )  
__________________________________________________________________________________________      
Il sottoscritto si impegna a non variare in sede di compilazione della dichiarazione dei redditi, assumendosi ogni 
responsabilità in caso contrario, quanto dichiarato.  
 
Data, __________________ 

       Firma  
                                                                           __________________________________ 

 

 

 

1 Specificare quale. In ottemperanza al D. Leg.vo 165/01 è necessaria l’autorizzazione preventiva dell’Ente di 

appartenenza per il conferimento dell’incarico. Consegnare ultimo cedolino di stipendio   
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Allegato 3 – Tabella di valutazione  
 

Al Dirigente Scolastico  
Istituto Comprensivo Statale 

“Margherita Hack” 
San Donato Milanese 

 
 
PRECEDURA SELETTIVA PER LA RICERCA DI UN AGENZIA FORMATIVA 
Progetto “Inglesando – l’inglese giocando” 

CIG. N.  
 

 

 

Data ……………………………      Firma ………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Criteri per la selezione degli Esperti Esterni e relativi punteggi 

(elementi qualitativi) 
 

 

 

AUTOVALUTAZIONE 
 

 
PUNTEGGIO 

ATTRIBUITO 

DALLA 

COMMISSIONE 

Titolo di Studio/Professionale e di Formazione Valutazione Punteggio max   
Diploma (5 pt) o Laurea conseguita in Paese Anglofono (10 

pt)  

Si valuta un solo titolo 10 pt   

Possesso di certificazioni attestanti competenze 

nell’insegnamento della lingua inglese 

N° 1 certificazione = 5 pt 10 pt   

Competenze Professionali Valutazione Punteggio max   
Esperienza di docenza in Corsi di preparazione alla 

certificazione europea della Lingua Inglese (Trinity – FCE 

Cambrige – PET Cambrige) 

N. 1 esperienza      = 2 pt 10 pt   

Attività di docenza per l’insegnamento Inglese in Istituti 
Scolastici 

N. 1 a.s.                  = 2 pt 10 pt   

Attività di docenza in progetti formativi realizzati nella 

scuola primaria della durata non inferiore alle 30 ore 

N. 1 attività            = 3 pt 30 pt   

Esperienze pregresse di collaborazione con l’Istituto 
valutate positivamente 

 5 pt   

Progetto Valutazione Punteggio max   
Progetto da stilare con i seguenti obiettivi: 

1) Comprendere e produrre messaggi orali di carattere 
generale, finalizzati ad usi diversi, sapendone cogliere la 

situazione, l’argomento e gli elementi fondamentali del 

discorso. 
2) Acquisire competenze orali che rafforzino la capacità di 

interagire in lingua inglese. 

3) Interagire con i compagni in situazioni di gioco 
rafforzando frasi ed espressioni memorizzate. 

  

 
20 pt 

  

Agenzia Formativa: almeno 5 anni di attività nella 

formazione di ragazzi della fascia di età 5/10 anni 
almeno 5 anni 12 pt   

TOTALE  
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Allegato 4 – Patto d’integrità 

Al Dirigente Scolastico  
Istituto Comprensivo Statale 

“Margherita Hack” 
San Donato Milanese 

 
PATTO DI INTEGRITA’ 

 
relativo alla GARA/BANDO……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

tra 
Istituto Comprensivo Statale Margherita Hack e 
la Società …………………..…………………………………………. (di seguito denominata Società), sede legale in ………………………….., via …………………………………. 
………………………………………….……n……. codice fiscale/P.IVA ……………………….………., rappresentata da …………………………….. 
……………………………….... in qualità di ………..…………………………………………….. 
Il presente documento deve essere obbligatoriamente sottoscritto e presentato insieme all’offerta da ciascun partecipante alla gara in oggetto. La 
mancata consegna del presente documento debitamente sottoscritto comporterà l’esclusione automatica dalla gara. 

VISTO 
La legge 6 novembre 2012 n. 190, art. 1, comma 17 recante “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell'illegalità nella 
pubblica amministrazione”; 
il Piano Nazionale Anticorruzione (P.N.A.) emanato dall’Autorità Nazionale AntiCorruzione e per la valutazione e la trasparenza delle 
amministrazioni pubbliche (ex CIVIT) approvato con delibera n. 72/2013, contenente “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della 
corruzione e dell’illegalità nella pubblica amministrazione”; 
il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione (P.T.P.C) 2013-2016 del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca, adottato con 
decreto ministeriale n. 62 del 31 gennaio 2014; 
il decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62 con il quale è stato emanato il “Regolamento recante il codice di comportamento dei 
dipendenti pubblici”, 

SI CONVIENE QUANTO  SEGUE 
Articolo 1 
Il presente Patto d’integrità stabilisce la formale obbligazione della Società che, ai fini della partecipazione alla gara in oggetto, si impegna: 
• a conformare i propri comportamenti ai principi di lealtà, trasparenza e correttezza, a non offrire, accettare o richiedere somme di 
denaro o qualsiasi altra ricompensa, vantaggio o beneficio, sia direttamente che indirettamente tramite intermediari, al fine dell’assegnazione del 
contratto e/o al fine di distorcerne la relativa corretta esecuzione; 
• a segnalare alla stazione appaltante qualsiasi tentativo di turbativa, irregolarità o distorsione nelle fasi di svolgimento della gara e/o 
durante l’esecuzione dei contratti, da parte di ogni interessato o addetto o di chiunque possa influenzare le decisioni relative alla gara in oggetto; 
• ad assicurare di non trovarsi in situazioni di controllo o di collegamento (formale e/o sostanziale) con altri concorrenti e che non si è 
accordata e non si accorderà con altri partecipanti alla gara; 
• ad informare puntualmente tutto il personale, di cui si avvale, del presente Patto di integrità e degli obblighi in esso contenuti; 
• a vigilare affinché gli impegni sopra indicati siano osservati da tutti i collaboratori e dipendenti nell’esercizio dei compiti loro assegnati; 
• a denunciare alla Pubblica Autorità competente ogni irregolarità o distorsione di cui sia venuta a conoscenza per quanto attiene l’attività 
di cui all’oggetto della gara in causa. 
Articolo 2 
La società o esperto esterno, sin d’ora, accetta che nel caso di mancato rispetto degli impegni anticorruzione assunti con il presente Patto di 
integrità, comunque accertato dall’Amministrazione, potranno essere applicate le seguenti sanzioni: 
esclusione del concorrente dalla gara; 
escussione della cauzione di validità dell’offerta; 
risoluzione del contratto; 
escussione della cauzione definitiva di buona esecuzione del contratto. 
Articolo 3 
Il contenuto del Patto di integrità e le relative sanzioni applicabili resteranno in vigore sino alla completa esecuzione del contratto. Il presente Patto 
dovrà essere richiamato dal contratto quale allegato allo stesso onde formarne parte integrante, sostanziale e pattizia. 
Articolo 4 
Il presente Patto deve essere obbligatoriamente sottoscritto in calce ed in ogni sua pagina, dell’esperto esterno o dal legale rappresentante della 
società partecipante ovvero, in caso di consorzi o raggruppamenti temporanei di imprese, dal rappresentante degli stessi e deve essere presentato 
unitamente all'offerta. La mancata consegna di tale Patto debitamente sottoscritto comporterà l'esclusione dalla gara. 
Articolo 5 
Ogni controversia relativa all’interpretazione ed esecuzione del Patto d’integrità fra la stazione appaltante ed i concorrenti e tra gli stessi 
concorrenti sarà risolta dall’Autorità Giudiziaria competente. 
 
Luogo e data …………………. 

 Per la società:  
_________________________________________ 
                  (il legale rappresentante) 

              
      

                  ___________________________________________ 
                                                                                                                                                                    (firma leggibile) 


		MASSARO CARLO




