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VADEMECUM PER I DOCENTI DI SEOSTEGNO E PER LA SEGRETERIA
PER LA COMPILAZIONE DEL

REGISTRO dell,lNSEGNANTE DI SOSTEGNO (aggiornamento 25/11/2021)
(Estratto da pag, 57 e 58 del manuale di Axios e SEGRETERIA)

Quando il Docente di Sostegno accede al registro elettronico avra la possibilita di
accedere:

¢ al Registro di Classe

e al Registro Docente materia SOSTEGNO

¢ al Registro di Sostegno riservato

Registro docente materia sostegno (argomento lezioni /compiti/annotazioni)
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REGISTRO del DOCENTE +1, <=
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Per inserire valutazioni a pii1 alunni & sufficiente selezionare gli alunni e pol cliccare sul pulsante Multiplo.
Venerdi 29/09/2017 Dettagli del giorno 29/09/2017
Sel. Assenze
Cognome e Nome Lezione Valutazioni #Classe | O Alri Docenti @)
Individuale © | + Multiplo | + Objettivi
Oredi Lez.
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Attivita dalla Programmazione

Q Seleziona

Argomento della lezione di SOSTEGNO
Compiti assegnati di SOSTEGNO

Annotazioni del giorno

L'Insegnante di sostegno , dovra scrivere I'argomento delle lezioni, i compiti, le annotazioni nel

Registro del docente (materia sostegno): non vedra I’elenco di tutta la classe, ma solo
I'alunno. Qualora I'insegnante non dovesse vedere solo il proprio alunno é pregato di inviare
una comunicazione scritta alla segreteria didattica.

Attenzione!

L’'insegnante di sostegno NON dovra inserire i voti! Questo compito spetta
all'insegnante dellaclasse.
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Registro di sostegno RISERVATO
ANDARE SU REGISTRO DEL DOCENTE COMPLETO: da quest’'ultimo e possibile,

selezionando un alunno e cliccando sull’icona corrispondente accedere al
Registro di Sostegno.

I1 REGISTRO DI SOSTEGNO si presenta come un insieme di schede in cui il Docente puo
descrivere le varie componenti previste (Anamnesi, Rilevazioni effettuate, Diagnosi,
Bisogni, PEI, Adeguamento, Livello raggiunto dall'alunno, Verifiche effettuate,
Colloqui, Relazione finale ed eventuali Suggerimenti di intervento).

Queste componenti, fornite di base, possono essere modificate a piacimento in base
alle esigenze specifiche dell’'Istituto dal Pannello di Controllo del Dirigente.

Sono previsti tutti campi di testo che consentono l'inserimento libero di molti
caratteri cosi che il Docente abbia la possibilita di tracciare quanto reputa necessario
in riferimento all’alunno.

REGISTRO del DOCENTE - Sostegno 4AAS SCIENTIFICO (SOSTEGNO) ¥

0; Deili Colli Francesco

Anamnesi  Rilevazioni = Diagnosi = Bisogni Educativi = P.E.I. | Adeg. PEI | Liv. Sviluppo | Verifiche Collogui @ Finale @ Suggerimenti

N.8, Se all'interno di una stessa classe ciascun alunno studia due o pi strumenti, occorrera creare tante materie generiche "Strumento Musicale” quanti sono gli strument! studiati da ciascun alunno {es.
STRUMENTO MUSICALE 1, STRUMENTO MUSICALE 2. Ecc.) sia nella tabella materie che ne! piano di studi della classe.

A guesto punto in fase di Assegnazione Professori/Materie si dovra procedere ad assegnare a docenti tutte le materie precedentemente create scegliende sempre lo strumento di competenza del
docente stesso. Questo perché uno strumento puo essere il primo studiato da un alunno, ma il secondo studiato da un altro.

ATTENZIONE! La situazione in cui uno stesso docente insegna pit strumenti nella stessa classe (classe dove ogni alunno studia pil di uno strumento) non €, al momento, gestita dal programma.

All'interno di questa tabella e possibile inserire le definizioni dei diversi percorsi di apprendimento cosi come stabilito dal collegio docenti della scuola.
Per ogni tipolegia di apprendimento & possibile inserire delle indicazioni di dettaglio per meglic specificare le diverse voci che compongeno il singolo percorso.

In base al DECRETO 16 novembre 2012, n. 254 {Regolamento recante indicazioni nazionali per ii curricolo della scuola dell'infanzia e del primo ciclo d'istruzione), a norma dell'articolo 1, comma 4, de:
D.P.R. 20 marzo 2009, n. 89. (13G00034), pubbiicato sulla Gazzetta Ufficiale del 03 febbraio 2013, le scuole devono redigere e stampare, per ogni singolo studente, il curricolo che riporti gli obbiettivi
conseguiti al termine delle classi lll @V per le scuole primarie e classi |1l per la scuola secondaria di primo grado.

Si accede alla funzione dal percorso:
File->Tabelle- > Didattica->Obbiettivi

Qualora |a tabella risulti vuota, il programma chiedera conferma dell'importazione della tabeila stessa.
La stessa importazione potra essere effettuata in qualsiasi momento tramite il bottone Altre Funzioni,

Importazione
Prima della funzione di importazione il programma richiede una conferma in quanto la funzione effettua una cancellazione di tutti i dati eventualmente gia presenti.
Si raccomanda la massima attenzione prima di effettuare |'importazione e di avere delle copie di sicurezza aggiornate.

Nella fase successiva verra richiesto all'utente di effettuare |'allineamento delle materie.

Nel Registro Giornaliero il docente di Sostegno puo accedere per inserire eventuali
valutazioni, argomenti, compiti e commenti e per 1’ utilizzo del quale rimandiamo

all’apposita sezione Registro Docente Giornaliero
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Per confermare definitivamente le modifiche effettuate cliccare sull’icona Salva
presente nella barra in alto.

Questa icona consente di tornare alla pagina (es. Registro Completo) dalla quale si e
pervenuti qui.

Al termine dell’anno scolastico il Registro del docente di Sostegno dovra essere
salvato in pdf, allegato alla relazione finale del consiglio di classe che dovra essere

caricata nella piattaforma dedicata.
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INDICAZIONI
Per la SEGRETERIA

Gestione Docenti di Sostegno

Affinché sia possibile gestire correttamente il registro dei docente di sostegno & necessario effettuare o

controllare le seguenti impostazioni.

Accertarsi prima di tutto di avere impostato correttamente la materia sostegno nella tabella delle materie.

jce JM0007 sigha [ Attiva [V @

Lingua Straniera " Materia Akernativa

mumm
Classe di concorso l

Normale c ~ | Cod.Mnis, | -
Relbgione C . Opzionale :
Educazions Fisica " Strumento Musicale Concorre in Calcolo Esto |

<ciphina I Tipologia attivits

>

2 - Periodiche>Assegnazione Professori/materie

Occorre fare |’Assegnazione Professori -
Materie - Classi, cosi come precedentemente
descritto, avendo l|'accortezza di mettere le
spunte sulle tipologie di valutazioni desiderate,

senza pero mettere la spunta su compresente.

Assegnazione Professori/Materie X

Anno 2014/ 2015

1 - File-> Tabelle->Didattica->Materie

”

Inserire o controllare la materia “Sostegno
avendo l'accortezza di mettere la spunta sulla
Tipologia “Sostegno” cosi come mostrato in
figura.

N.B. Accertarsi che la materia con tipologia

sostegno sia una ed una sola.

w|e|e|
[ compresente ML

Docente [VITULLI MARCO [0789]

_v||sditte ¥ Grafico [T Orale [

Materia ISOSTEGNO (SOSTEGNO) [S50019]

] | Pratico [~ Unioc [~

Utente SissiWEB JIEY:
M wlefe[ = #e[s]s]
[Ore [Coord ‘ Compresente
Sostituto | Dal | al
4~AS SCIENTIFICO (A) [PS00AS4] (11)  ~|[ 0 [~ ] 4
Lﬂ 00/00/0000 :|] 00/00/0000 ¥

ATTENZIONE! Non & necessario inserire la materia “Sostegno” nel piano di studi della classe.

E’ invece necessario inserire la scheda Handicap per gli alunni che necessitano del sostegno.

Scheda Disabile

PELLICOLLIFRANCESCO &2

Handicap IMINORATI PSICOFISICI (EH)

Gradodhandlcap(l—4)|

definibile dall'utente.

Ore Intervento Assistenza |

_v | Limita esclusivamente la mobiita autonoma [~

1l secondo campo indica un possibile ulteriore livello di stato da assodare con un su_nﬁcato liberamente

Codice 104/52 |

della Legge 104/92

=

Codid diagnostic utitzzabil per lindividuazione dellalunno come persona i condizione di defiat ai sensi

Codice 1CD-10 |

L«

Docenti di sostegno

IiVl'lULLI MARCO [0789]'

Lef Lef Lef L]
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3 - File->Archivi di base->Anagrafico alunni

Richiamare l'alunno e cliccare in basso sul
pulsante “Altre Fun.” selezionando la voce

Handicap.

Indicare il tipo di Handicap ed il grado.
Associare quindi in basso il nome del docente
assegnato  all'alunno.  Possono  essere
assegnati allo stesso alunno fino a quattro

docenti.



